
総政３１号様式と同日の内容で作成してください。

事業名　空知フォーラム開催事業　　

大項目 小項目 内容
交付対
象・対象
外の別

支出№
支出
月日

相手方 金額
交付対象
経費

交付対象
外経費

備考

会場借上料 会場借上料 対象 会－１ - ○×ホテル 252,000 252,000 0 支出未済

警備委託費 会場警備委託費 対象 会－２ 11/* △□警備保障㈱ 147,000 147,000 0

399,000 399,000 0

フォーラム講師謝金 対象 講－１ 11/3 □山△彦 100,000 100,000 0

パネラー等謝金 対象 講－２ 11/3 ○村○子 30,000 30,000 0

パネラー等謝金 対象 講－３ 11/3 □田△人 30,000 30,000 0

パネラー等謝金 対象 講－４ 11/3 △島□恵 30,000 30,000 0

パネラー等謝金 対象 講－５ 11/3 凸岡凹美 30,000 30,000 0

パネラー等謝金 対象 講－６ 11/3 ○田◇男 30,000 30,000 0

講師招聘航空券代（新千歳～羽田間往
復）

対象 講－７ 10/* （株）○○トラベル 42,000 42,000 0

講師宿泊代（11/3、１泊２日素泊まり） 対象 講－８ 11/4 □□ホテル 9,000 9,000 0

パネラー招聘JR券代（◇◇～◆◆間往
復、○村○子）

対象 講－９ 10/*
◇◇◇旅客鉄道
（株）

14,000 14,000 0

パネラー招聘JR券代（◇◇～◆◆間往
復、□田△人）

対象 講－10 10/*
◇◇◇旅客鉄道
（株）

4,600 4,600 0

パネラー移動タクシー代（講師自宅～会
場、△島□恵）

対象 講－11 10/* △△タクシー 2,300 2,300 0

会議費 懇親会食事代 対象外 - - － 75,500 0 75,500

397,400 321,900 75,500

ポスター印刷費 対象 印－１ 9/* ×○印刷㈱ 150,000 150,000 0

チラシ印刷費 対象 印－２ 9/* ㈱◇◇サービス 226,000 226,000 0

376,000 376,000 0

事務職員賃金 事務職員賃金 対象外 - - － 320,000 0 320,000

事務打ち合わせ旅費 対象外 - - － 49,980 0 49,980

事務打ち合わせ高速料金 対象外 - - － 8,400 0 8,400

事務打ち合わせガソリン代 対象外 - - － 6,840 0 6,840

事務打ち合わせ資料コピー代 対象外 - - － 7,900 0 7,900

事務局弁当代 対象外 - - 凸凹商店 10,500 0 10,500 支出未済

懇親会用紙コップ、紙皿代 対象外 - - － 1,200 0 1,200

404,820 0 404,820

1,577,220 1,096,900 480,320

支出内訳一覧表（作成例）

講師関係費計

印刷費計

事務局費計

（単位：円）

旅費

合計

会場費計

会場費

講師関係費

印刷費

謝金

印刷費

事務局費
交通費・雑費

↑

領収書（請求書）の写しを貼り付けた用紙の余

白に支出No.を記載してください。


