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（注1）5月～10月：1/2日、11月：1/日

※実施した箇所に○印等を付すこと。
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　　　　時　　　　　　分　から　　　　　時　　　　　分　まで

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　業務従事者                                                          印

フロアマット洗浄

照明器具清掃（LED灯）

令和　　　　年　　　　月　　　　日　　　　曜日（天候：　　　　　　）
次長兼管理課長

清　掃　業　務　実　施　報　告　書
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清掃実施日 決　　　　　　　　裁
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　　作業項目
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流し台の洗浄
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給
湯
室

汚物容器内の内容物収集

厨芥容器内の厨芥収集

床面の除塵

扉・ガラスの部分拭き

什器備品の除塵

会
議
室

室
長
室

金属部分の除塵

休
養
室

窓ガラス清掃

ブラインド清掃

草刈り

照明器具清掃（蛍光灯）

床（一般床洗浄）

印
刷
室

換気扇拭き

床（表面洗浄：ワックス仕上げ）

机上拭き

床面の全面水拭き

洗面台及び水栓拭き

衛生消耗品の補充

扉・便所面台のへだて拭き

衛生陶器の洗浄

ごみ収集

床面の部分水拭き

フロアマット除塵

手すり拭き
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務
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床面の拾い掃き
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鏡拭き
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